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第一章 响应人须知
响应人须知前附表
	项号
	内容
	说明与要求

	1
	招选人
	招 选 人：石家庄承宏工程建设有限公司
地    址：石家庄市和平东路751号东配楼111室
联系科室：合规科 
联系电话：0311-80901021

	2
	入围内容
	1、建筑材料类：水泥、钢筋、钢结构、监控等市政类、装饰装修类建材；
2、设备类：阀门、补偿器、锅炉、水泵、自控等大型设备；
3、劳务类：市政类、装饰装修类、拆除类等劳务队伍；
4、其它物资类：安全帽、反光背心等劳保防护用品，网格布、警示带、五金等零星材料，运输车、辅助机械、电钻等工具，洗车机、围墙、防护棚、文明施工设施等；
5、服务类：物资回收、机械租赁、板房租赁、渣土清运等。

	3
	项目名称
	石家庄承宏工程建设有限公司XXX类入围

	4
	入围目的
	石家庄承宏工程建设有限公司为满足后期项目需求，并增强供应链的多样性和稳定性，拟招选各类材料、设备供应商、机械租赁服务提供商以及劳务分包单位。

	5
	合作期限
	如出现更新合格供方名录的情况，以最新招选结果为准。

	6
	质量要求
	合格

	7
	响应人资格要求
	详见入围公告

	8
	响应文件格式要求
	1、 响应文件内容按第三章要求填写，
2、 版面要求：A4纸张大小；
3、 字体要求：正文部分所用文字均采用“宋体”四号“常规”字，图、表内的字体及字号不作要求；
4、 排版要求：页边距要求上边距2.5厘米，其余均为2厘米；正文行间距为固定值30磅；首行缩进2字符。
5、 响应文件务必完整、清晰、整洁；逐页加盖公章。
6、 提供电子版文件（.pdf格式）一份，扫描件应于原文件大小一致，多个文件的打包发送；邮件主题为单位名称+类别+联系人+电话，正文写明参选的具体类别名称，附件名称为单位名称+类别+联系人+电话。
7、 最终版纸质留档资料以电话通知为准。

	9
	入围结果
公告时间
	响应文件递交截止后15个工作日内。

	10
	评审方法及标准
	详见文件要求第二章

	11
	评审小组
组成方式
	由相关经济、技术专家3人及以上单数组成评标小组，负责本次入围的具体工作。

	12
	报价有效期
	90天

	13
	说明
	[bookmark: _Toc30587][bookmark: _Toc13561][bookmark: _Toc19455][bookmark: _Toc26655][bookmark: _Toc28535][bookmark: _Toc20694][bookmark: _Toc12125]本文件要求凡是加黑内容，均属于实质性要求和条件。
响应文件存在不符合文件要求规定的实质性要求和条件的情况的，经评审小组评审、确定后，其响应将被拒绝。




[bookmark: _Toc26971][bookmark: _Toc12747][bookmark: _Toc4460][bookmark: _Toc2493][bookmark: _Toc24327][bookmark: _Toc7450][bookmark: _Toc16541][bookmark: _Toc20463][bookmark: _Toc29818]第二章 招选程序
一、响应文件
1.格式要求
响应人应仔细阅读文件要求，按规定的格式编写响应文件。
2.入围评选
评审小组组成：由响应人须知前附表规定的方式产生。
[bookmark: _Hlk102983715]评审程序：在入围公告规定时间内收集所有响应文件，由评审小组按照“评审表”进行评审；通过评审的响应单位确定为入围候选人。
入围活动受纪检监察部门的监督。
3.企业实地考察
（1）入围评选期间，对供应单位的办公地点、规模、生产（供应）能力、产品质量进行现场考察；
（2）对劳务公司的办公情况、管理人员、现场人员、在建工程等进行现场考察。
二、响应文件递交
响应文件需在规定时间内提交至指定邮箱，响应人未按规定时间和方式提交的，该文件按无效处理。提供电子版文件（.pdf格式）一份，扫描件应于原文件大小一致，多个文件的打包发送；邮件主题为单位名称+类别+联系人+电话，正文写明参选的具体类别名称，附件名称为单位名称+类别+联系人+电话。最终版纸质留档资料以电话通知为准。
三、入围结果公示
1.入围结果将在石家庄市供热管理集团有限公司官网https://www.sjzsgrjt.com/上公示。入围结果公示时间为响应文件递交截止后30个工作日内。
2.如出现重大变故，导致入围事宜取消的，发布人保留因此原因在授标之前任何时候接受或拒绝任何响应，以及宣布入围无效或拒绝所有响应的权力，对受影响的响应人不承担任何责任。
四、其他
1.响应人未按规定时间和方式提交的文件，该响应文件按无效处理。
2. 招选人发布公告3天内，接受响应人提出的合理疑问，如有必要修改的入围文件，将在原路径发布。
3.响应人应承担所有与准备和参加入围有关的费用。石家庄承宏工程有限公司在任何情况下均无义务和责任承担这些费用，未入围者因入围活动而产生的一切费用自理。















评审表
类别：                                   时间：
响应单位名称：                            
	序号
	审查内容
	评审要求
	通过（√）/不通过（×）

	1
	响应单位名称
	与营业执照、资质证书一致
	

	2
	营业执照
	有效
	

	3
	响应文件格式要求
	符合“响应文件格式”要求
	

	4
	产品介绍（适用于建筑材料类、设备类、其它物资类、服务类）
	是否合理
	

	5
	人员情况（适用于劳务类）
	是否合理
	

	5
	类似业绩情况
	是否响应（无业绩也需要响应）
	

	6
	具体方案
	方案是否合理
	

	7
	信誉要求
	未被“信用中国”网站列入失信被执行人名单（以响应文件截图为准）
	

	8
	其他
	没有其他不符合入围文件规定的情况
	

	评审小组意见（通过或不通过）
	


[bookmark: _Hlk102983841]备注：以上内容有一项不通过，则不能通过评审。

评审小组签字：




响应文件封面                                   


石家庄承宏工程建设有限公司XX类入围




           响应文件




供应商（劳务单位）：（盖单位章）
法定代表人或其委托代理人：（印鉴或签字）

    年   月   日
[bookmark: _Toc25160][bookmark: _Toc24025][bookmark: _Toc26388][bookmark: _Toc29658][bookmark: _Toc8581][bookmark: _Toc25572][bookmark: _Toc2536]
[bookmark: _Toc1264][bookmark: _Toc10795][bookmark: _Toc25289][bookmark: _Toc28891][bookmark: _Toc17910][bookmark: _Toc21192][bookmark: _Toc21194][bookmark: _Toc6235][bookmark: _Toc5441][bookmark: _Toc2122][bookmark: _Toc31185][bookmark: _Toc7407][bookmark: _Toc13905][bookmark: _Toc7287][bookmark: _Toc8214]附件1：
响应函

石家庄承宏工程建设有限公司：
我公司自愿参加                      （项目名称）入围，现做如下承诺：
1.我方已仔细阅读研究了             （项目名称）入围文件，自愿参加本次入围活动。
2.我方已认真核对和检查了响应文件，全部内容均真实、准确，我方对此负完全责任，并愿意承担由此而引起的法律责任。
3.按要求及时提供相关文件。我公司提供的文件及所填写的内容均真实有效，若有虚假，我公司愿承担所有责任。

供应商（劳务单位）：（盖单位章）
法定代表人或其委托代理人：（印鉴或签字）
地址：
电话：
传真：




                               年    月    日
[bookmark: _Toc28057][bookmark: _Toc1388][bookmark: _Toc7836][bookmark: _Toc21776][bookmark: _Toc15196][bookmark: _Toc2275]附件2：
[bookmark: _Toc26913][bookmark: _Toc18381][bookmark: _Toc25898][bookmark: _Toc2574][bookmark: _Toc27828][bookmark: _Toc10832][bookmark: _Toc1051]法定代表人身份证明

响应单位名称：                          
单位性质：                            
地址：                                
成立时间：                            
经营期限：                            
[bookmark: _Toc352691662][bookmark: _Toc27897][bookmark: _Toc369531698][bookmark: _Toc361508754][bookmark: _Toc247527829][bookmark: _Toc352691663][bookmark: _Toc300835211][bookmark: _Toc152045789][bookmark: _Toc247514248][bookmark: _Toc152042578][bookmark: _Toc144974858][bookmark: _Toc369531699][bookmark: _Toc384308377][bookmark: _Toc15573]姓名：        性别：        年龄：        职务：                  
系                   （响应单位名称）的法定代表人。
特此证明。

附：法定代表人身份证复印件。




申请人：           （盖单位章）
年   月   日

附件3：
[bookmark: _Toc7142][bookmark: _Toc13257][bookmark: _Toc396236625][bookmark: _Toc2962][bookmark: _Toc396236151][bookmark: _Toc27295][bookmark: _Toc360630804][bookmark: _Toc16317][bookmark: _Toc12389][bookmark: _Toc18230]法定代表人授权委托书

本人（姓名）系（响应单位名称）的法定代表人，现委托（姓名）为我方代理人，代理人根据授权，以我方名义参加         （项目名称）的入围活动，以我方的名义签署、澄清、说明、补正、递交、修改代理响应文件和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
委托期限：自授权书签订之日起至入围有效期截止之日止。
委托代理人无转委托权。
附：法定代表人身份证复印件及委托代理人身份证复印件

响应单位：               （盖单位章）
法定代表人：           （签字或印鉴）
身份证号码：                      
委托代理人：                （签字）
身份证号码：                      

年    月    日

注：①本授权书仅适用于法定代表人不亲自参加而委托代理人参加的入围活动申请。
②委托代理人限为一人。

[bookmark: _Toc396236152][bookmark: _Toc360630806][bookmark: _Toc24540][bookmark: _Toc13677][bookmark: _Toc25839][bookmark: _Toc396236626][bookmark: _Toc25960][bookmark: _Toc11807][bookmark: _Toc4379][bookmark: _Toc4310]附件4：
组织机构基本情况
[bookmark: _Toc492300729][bookmark: _Toc19625881]（一）基本情况表
	响应单位名称
	

	注册资金
	
	成立时间
	

	注册地址
	

	企业性质
	□生产企业 □经销商 □分包商

	邮政编码
	
	员工总数
	

	
联系方式
	联系人
	
	手机号
	

	
	网址
	
	传真
	

	法定代表人
（单位负责人）
	
姓名
	
	
手机号
	

	基本账户开户银行
	

	基本账户银行账号
	

	近三年营业额
	

	企业情况

	


注：后附营业执照、资质证书（如有）、安全生产许可证（如有）
（二）供应物介绍（建筑材料类、设备类、其它物资类、服务类适用）
1.1材料物资类包含但不仅限于以下内容：
材料名称：具体材料的全称。
规格型号：详细规格，如尺寸、材质、标准等。
单价（含税）：每单位材料的价格，明确是否包含增值税或其他税费。
供货周期：从确认订单到交货的预计时间。
最小订购量：如有要求，请注明。
备注：特殊包装要求、保质期等。
1.2设备类包含但不仅限于以下内容：
设备名称及型号：设备的全称和具体型号。
技术参数：关键性能指标、功率、能耗、尺寸等。
品牌及产地：特别是对于有特定品牌要求的，需明确。
单价（含税）：包括安装调试费用（如适用）。
售后服务：保修期限、维护服务等。
外采零部件品牌（如适用）：对于需要外购的关键零部件，标明其品牌信息。
1.3服务类包含但不仅限于以下内容：
服务项目描述：服务的具体内容和范围，租赁设备具体情况。
服务团队简介：团队经验、资质等。
服务周期：服务开始和结束时间或持续时长。
单价或总价（含税）：按项目、时间或成果计费方式。
1.4附件与补充材料
图片资料：产品实物图、应用案例图等，有助于直观展示。
产品宣传视频（可选）：提供产品功能演示、操作流程等，格式建议为MP4或普遍兼容格式，确保清晰度和播放流畅。
技术文档：产品手册、操作指南、认证证书等，以PDF格式提供，便于阅读和存档。
客户参考：成功案例、客户评价或推荐信，增加信任度。














[bookmark: _Toc35431733][bookmark: _Toc247527850][bookmark: _Toc144974878][bookmark: _Toc152045810][bookmark: _Toc152042599][bookmark: _Toc247514302][bookmark: _Toc265953296]（三）近三年完成的类似项目情况表（建筑材料类、设备类、其它物资类、服务类、劳务类适用）
	供应物名称
	

	规格和型号
	

	项目名称
	

	买方（承租方）名称
	

	买方（承租方）联系人及电话
	

	合同价格（元）
	

	项目概况及响应单位履约情况
	

	       备注
	


注：后附近三年（2021年5月1日至今）已完成的合同协议书复印件。每张表格只填写一个项目，并标明序号，上限为3个。
（四）企业经营情况（建筑材料类、设备类、其它物资类、服务类、劳务类适用）
供应单位需包含：
1.荣获的国家认证证书、专利、经销产品授权等认为有必要展示的证件或说明；
2.过往业绩履约情况、行政主管部门内作出的各种处罚和不良行为记录；
3.信用证明文件：在“信用中国”网站查询，未被列入失信被执行人名单，截图时间为下载入围文件日至响应文件递交截止日；
4.目前和近3年有无涉及重大经济诉讼承诺文件。











（五）具体方案（建筑材料类、设备类、其它物资类、服务类适用）
生产（供应商）提供：企业管理制度及材料生产、供货等方案；
服务类单位提供：服务方案及保障措施。包含但不仅限于租金构成、维修保养、租赁周期；安全、质量保障；保险措施；事故处理等。


实施方案（劳务类适用）
人员管理制度；
质量、安全及文明施工措施；
劳动力及小型施工机具配备情况。











（六）其它资料或响应人认为有必要提供的资料（建筑材料类、设备类、其它物资类、服务类、劳务类适用）

































（七）人员情况表（劳务类适用）
	名    称
	职务
	姓名
	是否与劳务公司签订劳动合同
	[bookmark: _GoBack]社保缴纳情况
	执业资格证

	管理人员
	项目主管
	
	
	
	

	
	其他人员
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	现场人员
	技术负责人
	
	
	
	中级职称证或高级工

	
	施工员
	
	
	
	施工员资格证

	
	安全员
	
	
	
	安全员c本

	
	质量员
	
	
	
	质量员证

	
	劳资管理员
	
	
	
	劳务员证

	
	其他人员
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



注：后附以上人员的劳动合同复印件、社保缴纳情况扫描件、人员资格证书扫描件附表后。
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