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第一章 响应人须知
[bookmark: _Toc28077][bookmark: _Toc421110024][bookmark: _Toc1433][bookmark: _Toc4359][bookmark: _Toc14296][bookmark: _Toc18909][bookmark: _Toc32441][bookmark: _Toc23909]一、程序和办法
1.评审小组组建。评审由采购人组建的评审小组负责。评审小组由采购人组建。负责本次合格供应商资格评审的具体工作。
2.评审办法。本次采用最低价评审法。
3.评审程序。评审小组首先对响应文件进行评审（详见评审表），有一项不符合评审标准的，其响应无效。通过评审的报价由低到高的顺序推荐成交候选供应商。
4.比选活动受发布方纪检监察部门的监督。
二、响应文件
提交的响应文件必须包括但不限于以下内容（要求按以下顺序逐页加盖公章）。应保证提供评审资料的真实性，并承担相应的法律责任，一经查实提供资料弄虚作假等情况，将直接取消比选资格。
（一）响应文件
1.响应函；
2.法定代表人（单位负责人）身份证明
3.授权委托书；
4.营业执照、资质证书；
5.设计方案。
（二）编制要求
响应文件应按“响应文件格式”进行编写，如有必要，可以增加附页，作为响应文件的组成部分。
响应文件递交方式：纸质版（胶装成册）一份、电子版文件（pdf格式和可编辑版）一份U盘，密封在一个密封袋中。
响应文件递交地点：石家庄市和平东路751号东配楼2楼211。
响应文件递交时间：2024年6月6日上午9:30。
三、中选结果
1.通过评审的最低响应报价为中选单位。
2.中选结果在石家庄市供热管理集团有限公司官网https://www.sjzsgrjt.com/上发布。发布时间为响应文件递交截止后5个工作日内。
[bookmark: _Toc16541][bookmark: _Toc24327][bookmark: _Toc2493][bookmark: _Toc20463][bookmark: _Toc7450][bookmark: _Toc4460][bookmark: _Toc26971][bookmark: _Toc12747][bookmark: _Toc29818]3.如出现重大变故，比选项目取消的，发布人保留因此原因在授标之前任何时候接受或拒绝任何响应，以及宣布比选无效或拒绝所有响应的权力，对受影响的响应人不承担任何责任。
四、其他
1.发布人发布公告一天内，接受响应人提出的合理疑问，请以电话形式提出疑问，如有必要修改的比选文件在原路径发布。
2.响应文件有效期30天内。
3.响应人准备和参加比选活动发生的费用自理。
















评审表

项目名称： 
响应人名称：

	序号
	审查内容
	评审要求
	审查结果

	1
	响应文件格式
	响应
	

	2
	响应函、授权
	响应
	

	4
	营业执照
	有效
	

	5
	资质证书
	合格，有效
	

	6
	报价
	有效
	

	评审委员会意见
（通过或不通过）
	

	原因
	


备注：每一项目符合的打“√”，不符合的打“×”；出现一个“×”的结论为“不通过”（不通过的要说明原因）。

评审小组（签字）：










	比 选 汇 总 表

	序号
	公司名称
	响应报价
	评审是否通过
	排序

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	注：评审通过打“√”。

	评审小组（签字）：
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响应文件封面                                    


（项目名称）





           响应文件




响应人：（盖单位章）
法定代表人或其委托代理人：（印鉴或签字）

    年   月   日
[bookmark: _Toc25160][bookmark: _Toc26388][bookmark: _Toc25572][bookmark: _Toc29658][bookmark: _Toc8581][bookmark: _Toc24025][bookmark: _Toc2536][bookmark: _Toc18593]



响应函

石家庄承宏工程建设有限公司：

我公司自愿参加                 （项目名称）比选，响应报价（含税）     元，
	报价一览表

	响应报价   （含税）
	           元

	设计周期
	        日历天

	响应有效期
	  30    日历天


并作如下承诺：
1．我方已仔细阅读研究了                    （项目名称）比选文件，自愿参加本项目的比选活动。
2. 我方已认真核对和检查了比选文件，全部内容均真实、准确，我方对此负完全责任，并愿意承担由此而引起的法律责任。
3.按要求及时提供相关文件。我公司提供的文件及所填写的内容均真实有效，若有虚假，我公司愿承担所有责任。


响应人：（盖单位章）
法定代表人或其委托代理人：（印鉴或签字）
地址：
电话：
传真：




                               年    月    日
[bookmark: _Toc1579][bookmark: _Toc13241][bookmark: _Toc8164][bookmark: _Toc16972][bookmark: _Toc15437][bookmark: _Toc10367][bookmark: _Toc22278][bookmark: _Toc20277][bookmark: _Toc26549][bookmark: _Toc27913][bookmark: _Toc8425][bookmark: _Toc9265][bookmark: _Toc13184][bookmark: _Toc31358][bookmark: _Toc16316][bookmark: _Toc15030]法定代表人（单位负责人）身份证明

响应人名称：                                
姓名：               性别：        年龄：         职务：             
系                                 （响应人名称）的法定代表人（单位负责人）。
特此证明。
	法定代表人身份证正反面复印件位置





注：本身份证明须由供应商加盖单位公章，并附法定代表人身份证复印件，否则无效



响应人：                           （盖单位章）
          年       月       日
[bookmark: _Toc10011][bookmark: _Toc11965][bookmark: _Toc15550][bookmark: _Toc592][bookmark: _Toc13369]
授权委托书
本人            （姓名）系                    （响应人名称）的法定代表人（单位负责人），现委托             （姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清确认、递交、撤回、修改             （项目名称）响应文件、签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
委托期限：自本授权书签署之日起至本项目签订合同之日止。
代理人无转委托权。
	法定代表人身份证正反面复印件位置

	委托代理人身份证正反面复印件位置



注：本授权委托书须由供应商加盖单位公章及由其法定代表人（负责人）签字，并附法定代表人和委托代理人身份证复印件，否则无效

响应人：                        （盖单位章）
法定代表人（单位负责人）：          （盖章或签字）
         年       月       日 
营业执照、资质证书












设计方案
设计方案完全响应比选文件要求。






第3章 设计要求
























[bookmark: _GoBack]一、项目概况
（一）需求规模
本次招标内容：本项目为1#综合办公楼一层局部改建资料室项目，改造总面积约为302 平方米。位于石家庄东站1#（东配楼）综合楼一层。主要功能：普通档案库、特藏库、档案整理室、档案接收室、阅览室、接待室、办公室。
（二）招标范围
招标范围：施工图设计、现场配合服务等全部工作内容。
设计周期：5天。
质量要求：合格(符合国家、地方、行业现行设计标准及集团相关要求)。
二、 技术要求
（一）设计内容和深度
1、设计文件的组成包含施工图设计。
2、设计文件应具有一定的高度、深度和广度，充分考虑建设单位的发展目标和客观事实，结合工程需求、技术演进、投资要求等角度出发并结合实际情况给出完善的方案。
3、在设计过程中，投标方应主动与建设单位的相关部门沟通，确保需求明确，对可能影响项目进展的问题应及早发现并及时通报发布人。
4、应遵照国家标准规范以及建设单位的相关规定，严格掌握设计标准，控制工程造价，保证设计文件的质量，出版的设计应达到建设单位对设计内容、深度的要求。
5、设计文件的格式、分发应符合发布方要求。
（二） 工程配合
1、设计单位有义务根据比选人工程管理部门要求向参建单位介绍项目情况，进行设计现场交底，负责讲解设计文件，介绍设计方案及工程中的注意事项，把设计意图灌输给厂家、施工、监理等参建单位并解答各单位提出的问题。
2、工程实施期间，设计人员应及时跟进工程进展状况，与各单位保持良好的协调，主动了解工程实施过程中遇到的问题，迅速处理设计中存在的问题。对相关单位的合理要求给予积极的回复，提供必要的技术协助。
3、在工程实施期间，对发布人提出的设计变更要求，设计方应尽最快速度到达现场，以书面形式给予确认。
4、 工程实施期间如遇设计问题，应及时处理并在一个工作日内给出变更方案，以保证工程进度。如有必要，设计人员必须保证随时到达现场。
5、与其他相关专业协调有关工程配合事项。
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